Guatemala, 27 de junio de 2025

Licenciada
Ana Olivia Castafieda Arroyo
Directora General
Direccidn General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho
Licenciada Castaieda Arroyo:
/
Me dirijo a usted de Ia manera més atenta y con el fin de presentarle mi informe de actividades realizadas correspondientes al Primer
Producto, conforme a los alcances establecidos en los términos de referencia, y los resultados esperados que a continuacién se
detallan. Segtn Contrato No. 189-464-2025-DGA-MCD y Resolucion VC-DGA-086-2025.

« Digitacion de datos para creacion de reporte de RUUN

» Actualizacién y digitacion de datos de alumnos de ingreso y reingreso en base de datos del Conservatorio
+ Digitalizacién y disefio de fotografias para camet en base de datos del Conservatorio

« Elaporacién semanal del reporte de asistencia de docentes y personal administrative.

« Elaboracién mensual del reporte de Asistencia de docents y personal adminisirative.

« Configuracién y desbloqueo de IPAD en custodia del area administrative.

« Documentacion y respuesta a auditoria intema.

» Formateo y configuracién de PC con usuario administrador bloqueado, quedando en funcionamiento.




Traslado de bodega de sonido y atriles al espacio contiguo por evento de Centroamerica cuenta.

Digitacién de notas de alumnos del primer bimestre.

Entrega de camet impresos al alumnado del establecimiento.

Integracién de notas de alumnos para formar la base de datos para emitir la respective boleta.

Entrega de notas a padres de familia

Elaboracion y documentacion de formulario By sus correspondientes diligencias en oficina de Decorbic para el proyecto de pintura
de fachada del edificio que ocupa el establecimiento.

Seguimiento y comunicacién con propietarios de dos donaciones de pianos pendientes desde el mes de Noviembre.




ANEXOS
1. Datos Ruun
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Teléfono 317 50431788
Correo sineydouglas@gmail com
Aldea sajcavilla sector 5

Activo

Inscripciones ®

Especialidad Carmrera Cursos Asignados
Bachillarato en Masica con Espec  Cursos Asignados (
Bachilierato en Musica con Espec  Cursos Asignados (

Bachillerato en Masica con Espec  Cursos Asignados (




3. Digitalizacion y actualizacién de fotografias del alumnado para emission de carnet 2,025
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4. Desbloqueo de IPAD propiedad de CNM

Proporciona a siguiente informacion para recibir un enlace de
confirmacion de Apple.

cnmdiatioi@gmail com

M7FVIGI5GD

Necesito ayuda para encontrar mi numero de sere IMEL 0 MEID

KJ2xt




5. Asistencia seminal

AATHEIN S OF S e 1 e e
Assstencia de Moyt
Asriers i de hlay 15
Asutencu de Mayo 26

ol 16 de Mayoaku
Maryos b

Mayeales

Fommutasdencaemanal od
Peleytemanatialoimao

Y

Relejsemanal alrimayop
Rabogremany 1 altema o pdé
Relopemana ) lallomayoali
Relopsemany 130l imaye. pdl
Rebopemanaitall lmayests
Relgpemanalsalivdema,oaht
Ralojsemanalatiomaye  Repene de b

-

P

6. Asistencia ONSEC

] Asistencia ONSEC MAYO23.xlsx
(2] RelojMay02025 - Reporte de Asistencia.pdf
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